CALENDARIO ACCIONES UA PROJECT 2018-19

Agente Pas | Accibn Cémo ClGradosy | C3Grados | C3 Masteres | C4 Grados ca
° Masteres Masteres

Tutor/a 1 Asignar tema al Propuesta = Nueva prepropuesta. Seleccionamos el
estudiante alumnado (nueva Grado en el que esta matriculado el alumno. Del 10-9-18 Del 10-9-18 | Del 10-9-18 | Del 10-9-18 Del 10-9-18

prepropuesta = poner | Pulsamos en “cargar profesores del centro”, al 15-10-18 | al 15-01-19 | al 15-01-19 | al 15-01-19 | al 15-01-19

titulo y resumen que afiadimos el profesor o profesora y pulsamos ‘.

puede ser igual al Afiadir el titulo del trabajo y resumen (puede ser el

titulo). Se ha de poner mismo que el titulo). Podemos poner cualquier titulo y

el titulo, nombre del tutor/a (siempre que sea del mismo departamento).

alumno y nombre del En el momento que el alumnado solicite la defensa

profesor (la propuesta (mayo), se ppdré modificar. .

lleva alumnos Marcamos si en ¢la propuesta lleva estudiantes

. . preasignados?
asociados). Si no se sabe . . .
. Pulsar en “cargar estudiantes matriculados en la
el tem?’ se,as'gna asignatura”, seleccionamos el alumnado y pulsamos
cualquier titulo. %)
Finalmente, pulsar en “Guardar la prepropuesta”.

Director/a del |2 Dar el VB2 a las Responsable Dpto. = Visto bueno departamento. Del 10-9-18 Del 10-9-18 | Del 10-9-18 | Del 10-9-18 Del 10-9-18
departamento asignaciones de Esta accion se tiene que realizar en todas las al 16-10-18 al 16-01-19 | al 16-01-19 al 16-01-19 al 16-01-19
0 persona en propuestas. titulaciones en las que el departamento tenga
quien delegue alumnos matriculados.
PAS secretaria | 3 Ve B? a las asignhaciones | Miembro comisién = Fase 1 = Evaluacion comision | Del 10-9-18 Del 19-9-19 | Del 19-9-19 Del 19-9-19 Del 19-9-19

de propuestas. al 18-10-18 al 18-01-19 | al 18-01-19 al 18-01-19 al 18-01-19
PAS secretaria | 4 Publicacion de 20-10-18 21-01-19 21-01-19 21-01-19 21-01-19

propuestas
Estudiante 5 Solicitar defensa (Indica | Defensa = solicitar/consultar defensa. Ahora puede | Del 25-10-18 | Del 1-5-19 | Del 1-5-19 al | Del 1-7-19 al | Del 1-7-19

si va a presentar el modificar el titulo del tema. Ademas, ha de poner el al 20-12-18 | al16-5-19 | 16-5-19 5-7-19 al 5-7-19

trabajo) Resumen y poner algo en el ultimo apartado

“palabras clave”. Finalmente tiene que pulsar grabar.

Tutor/a 6 Confirmar datos de En Defensa del trabajo = confirmar datos defensa. Del 25-10-18 | Del 1-5-19 | Del 1-5-19 al | Del 1-7-19 al | Del 1-7-19
estudiante defensa del estudiante | Pulsamos “buscar”. al21-12-18 | al17-5-19 | 17-5-19 8-7-19 al 8-7-19

Nos situamos en la fila del alumnado y pulsamos &
Comprobamos y/o modificamos los datos
introducidos por el alumnado (tema a defender y




tutor/a), afiadimos cualquier texto en “palabras clave”
y pulsamos “grabar”. En caso de no realizar este
punto, el sistema lo hace automaticamente al dia
siguiente de finalizar el plazo establecido.

Director/a del Elaboracién y asignacion | En Responsable dpto. = Defensas = fechas Del 25-10-18 | Del 1-5-191| | Del 1-5-19 al | Del 1-7-19 al | Del 1-7-19
departamento del calendario de defensa. Seleccionamos el Grado/Master, nos vamos | al 10-1-19 24-5-19 24-5-19 6-9-19 al 6-9-19
0 persona en evaluacién por a la convocatoria correspondiente (C1, C3 0 C4) y
quien delegue convocatoria. Las fechas | creamos tantas fechas como actuaciones vayan a
que se asignan son las | réalizar los tribunales del departamento en ese
que hay en el punto 12. Grado/Master. Si tenemos 2 tribunales y van a actuar
el mismo dia y hora, s6lo sera necesario crear una
fecha de defensa. Para ello pulsamos en “nueva
fecha defensa” y ponemos el dia, hora de inicio y
hora de fin y pulsamos V.
y Grabar.
Director/a del Configuracién de los Responsable Dpto = Tribunales = Introducir Del 25-10-18 | Del 1-5-191| | Del 1-5-19 al | Del 1-7-19 al | Del 1-7-19
departamento tribunales (se tiene que | tribunal = Nuevo Tribunal. al 10-1-19 24-5-19 24-5-19 6-9-19 al 6-9-19
0 persona en realizar para cada Hay que poner Pte. titular y suplente, Secretario/a
quien delegue titulacién en la que, los | titulary suplente, Vocal titular y suplente (han de ser
tribunales del Dpto., 6 miembros distintos). Una vez seleccionado el/la
tenga alumnos. profesor/a pulsamos ¥ . Cuando estén los 6,
Dpto. Espafiol > tiene | Pulsamos “Grabar’.
alumnos de Espafiol, Si en el tribunal hubiera profesores de distintos
Francés, Humanidades y depa'rtla’mentqs, ha de ser el representante dela
Traduccién, por tanto Com|3|on, lgwer? introduzca el trlpynal, Fase .3 >
debera realizar, al configuracién tribunales - Gestién de los tribunales.
menos, un tribunal para
cada titulacion.
Director/a del Asignacion fecha de Responsable Dpto> Defensa > Tribunal y fechaa | Del 25-10-18 | Del 1-5-19 | Del 1-5-19 al | Del 1-7-19 al | Del 1-7-19
departamento defensa vy tribunal a estudiantes. Seleccionamos la asignatura y la al 10-1-19 al 24-5-19 24-5-19 6-9-19 al 6-9-19

0 persona en
quien delegue

cada estudiante. Ha de
ir, titulacion a titulacion,
seleccionando los
estudiantes
matriculados en las
lineas del Dpto. y

convocatoria (C1-diciembre, C3-junio, C4-julio-
septiembre). Pulsamos sobre 1«1, y seleccionamos el
lugar pulsando sobre ‘= siempre que el lugar que
queremos seleccionar sea un aula o seminario de
cualquiera de nuestros edificios (18,19 y 20). Si
queremos afiadir un lugar distinto de las aulas o




asignarle el tribunal,
fecha de defensay
especificar el lugar de
actuacién.

Hay que asignar tribunal
a todos los estudiantes
qgue hayan solicitado
defensa, aunque no
vayan a realizar la
defensa oral.

seminarios de nuestra facultad hay que poner el
codigo SIGUA del lugar y pulsar S1CLI

Muy importante: Para asignar una estancia, primero
hay que reservarla donde proceda y después
asignarla. Si la asignamos sin haberla reservado,
podria darse la situacion de llegar al lugar y estar
ocupado por otros.

Seleccionamos los alumnos del tribunal y fecha de
defensa y pulsamos <. Una vez asignado el
alumnado al tribunal y el lugar de actuacién,

pulsamos

Estudiante

10

Entrega del trabajo
(formato ZIP)

Defensa = entregal/consulta trabajo >
Entrega/Consulta trabajo. Hay que marcar que este
trabajo es inédito y de aqui vamos a “proceder a la
entrega”. Se ha de subir un fichero comprimido en
zip.

Si quiere que su trabajo se pueda publicar en el RUA,
debera zipear dos ficheros: 1. Trabajo con cualquier
nombre de fichero, 2. Trabajo con nombre de fichero
rua.pdf (por tanto en formato pdf).

Del 4-11-18
al 10-1-19

Del 27-5-18
al 6-6-19

Del 27-5-19
al 6-6-19

Del 10-7-19
al 29-7-19

Del 10-7-19
al 12-9-19

Tutor/a
estudiante

11

Calificar el trabajo
presentado por el
alumnado y realizar el
informe

Defensa del trabajo - trabajos confirmados.

Con la opcion “descargar trabajo” podemos ver el
fichero que ha publicado el alumnado.

La casilla “Rua tutor” la marcamos si queremos que
se publique en el RUA.

Introducimos la nota en la casilla en la que aparece 0.

Para publicar el informe que veran los miembros del

tribunal pulsamos & y adjuntamos el informe que
previamente hemos hecho. En
https://lletres.ua.es/es/normativa/normativa.html
estan los modelos de informe a utilizar para los
Grados, en la misma pantalla tenemos el modelo de
los Méasteres.

Finalmente pulsamos “guardar”.

Del 4-11-18
al 18-1-19

Del 27-5-19
al 14-6-19

Del 27-5-19
al 14-6-19

Del 10-7-19
al 6-9-19

Del 10-7-19
al 20-9-19

Tribunal

12

Ver trabajos del
alumnado e informes
del tutor/a

Miembros tribunal - Trabajos confirmados. En esta
opcién veremos la nota y el informe que ha realizado
la tutora o tutor.

Del 4-11-18
al 25-1-19

Del 27-5-19
al 18-6-19

Del 27-5-19
al 18-6-19

Del 10-7-19
al 19-9-19

Del 10-7-19
al 27-9-19



https://lletres.ua.es/es/normativa/normativa.html

Tribunal 14 | Cumplimentacién de la | Miembro tribunal = Evaluacion de trabajos. Del 4-11-18 | Del 27-5-19 | Del 27-5-19 | Del 10-7-19 | Del 10-7-19
(Secretario / nota en UAproject Pulsamos sobre el icono = de la columna al 25-1-19 al 18-6-19 al 18-6-19 al 19-9-19 al 27-9-19
Secretaria) estudiantes, ponemos las notas de los miembros del
tribunal y en “nota definitiva” copiamos la nota media
propuesta.
Si se propone con matricula de honor debemos
indicar “si” en “propuestos a matricula de honor”.
Finalmente pulsamos “guardar y cerrar la
evaluacion”.
Responsable 15 | Resuelve las matriculas | Miembro comision = fase 3 = Resolucion M.H. Del 4-11-18 Del 27-5-19 | Del 27-5-19 Del 10-7-19 Del 10-7-19
Comisién de honor al 29-1-19 al 26-6-19 | al 26-6-19 al 20-9-19 al 27-9-19
Responsable 16 | Pasar las notas al Miembro comisiéon > fase 3 = enviar notas CPD. Hasta el Hasta el Hasta el Hasta el Hasta el
Comision expediente del No se tienen que poner las notas en Campus 29-1-19 26-6-19 26-6-19 21-9-19 30-9-19
alumnado Virtual.
Responsable 17 | Firmar las actas en su Firma de actas individuales. Una vez Una vez Una vez Una vez Una vez
acta. Sera el campus virtual (firmar “enviadas las | “enviadas “enviadas las | “enviadas las | “enviadas
responsable actas individuales) notas al las notas al | notas al notas al las notas al
de asignatura. CPD” y hasta | CPD"y CPD” y hasta | CPD” y hasta | CPD”y
el 30-1-19 hasta el el 26-6-19 el 21-9-19 hasta el
26-6-19 30-9-19
Agente Accidén

PAS secretaria

Introducir parametros.
Resolver incidencias.

PAS secretaria

Dar de alta o baja a los miembros de la Comision.

PAS secretaria

Evaluar las prepropuestas de la Comisién.

PAS secretaria

Publicar las propuestas (temas).

PAS secretaria

Confirmar datos de defensa fuera de plazo.

PAS secretaria

Subir/entregar trabajos fuera de plazo.




